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I. PENDAFTARAN AKUN MENDELEY 

Ketik: www.mendeley.com 

Pilih: create a free account 

 

 

http://www.mendeley.com/


Masukkan email untuk username 
              continue 



         Isilah Nama dan Password 
          register           continue to Mendeley 



Pilihlah Current Role dan Field Study 

continue to Mendeley 



Mendeley Desktop digunakan untuk mengelola artikel ilmiah yang akan 
digunakan sebagai sumber rujukan, membuat sumber kutipan dan daftar 
pustaka 

II. DOWNLOAD MENDELEY DESKTOP 

Pilih Download Desktop App 



Pilih Get Reference Manager untuk  download 
Mendeley Desktop (pilihan Mendeley Desktop 

untuk  Windows, Mac OS atau Linux 

Klik Mendeley Desktop.exe 



Pilih: Run---Next---I Agree-- 



---Next---Install---Proses Install--Finish 



Mendeley Desktop---terpasang di 
desktop laptop/komputer 



 
III. IMPORT DOKUMEN 

import dokumen dari Endnote, BibTex, RIS 



IV. MEMASUKKAN ARTIKEL  
KE MENDELEY DESKTOP 

Pilih: Add File atau Add Folder, pilih artikel/ folder artikel 
yang tersimpan di laptop/PC,  



Artikel di Mendeley Desktop 

Artikel masuk ke:  All 
Documents 

Bibliografi 
artikel 



V. MEMBUKA FULL TEXT ARTIKEL 

Pilih artikel yang akan 
diakses full text-nya, klik 
mouse:  2 x (dua kali) 

  full, text 
artikel 



VI. MEMBERI HIGHLIGHT DAN NOTE 
PADA ARTIKEL 

Pilih Select Text 

Arahkan cursor pada 
tulisan kemudian di blok 

tulisan yang dipilih 



Pilih: untuk memberi 
 warna tulisan 

Pilih : untuk 
memberi catatan 

Pilih: untuk copy tulisan 



Tampilan highlight dan note 



VII. MEMBUAT FOLDER 
• Pilih: Folder  



Pilih: create 
folder 

Klik mouse 2 x 
(dua kali) 

Beri Nama 
Folder 



Pilih : All 
documents 

Pilih: artikel, klik 
dan drag ke arah 

nama folder 



Artikel sudah masuk 
dalam folder 



VIII. INSTALL MENDELEY WEB 
IMPORTER 

Install Mendeley Web Importer dilakukan, supaya proses unduh 
file PDF dari internet  secara otomatis masuk ke All Documents di  
Mendeley Desktop 

Install Web Importer 

Atau pilih alamat: https://www.mendeley.com/reference-management/web-importer#id_2 



Memilih browser untuk Mendeley 
Web Importer 

Pilih browser Firefox-scroll ke bawah-pilih  download 
browser extension 

Catatan: cara download browser extension 
menyesuaikan dengan tipe browser 



Pilih: Allow, Add, OK, maka akan 
muncul Mendeley Web Importer 
pada Bookmark 

Mendeley Web Importer 



 
Pilih browser Chrome- scroll ke bawah - 

pilih Install Chrome browser extension 
 



Pilih: Add to Chrome-Tambahkan 
ekstensi 

Add  to chrome 

Tambahkan ekstensi 



Mendeley Web Importer otomatis 
terpasang di book mark Chrome 



IX. UNDUH FILE DENGAN MENDELEY 
WEB IMPORTER 

Pilih Artikel Jurnal dari Internet yang diinginkan, buka PDF-nya 



Pilih Import to Mendeley—sign in 
(kalau belum login ke akun Mendeley) 

Klik mendeley web importer 

Klik sign in: masukkan 
username password  



Keluar Tool Box untuk Download PDF----Pilih Save 



Untuk melihat artikel yang didownload dari Mendeley 
Web Importer---pilih Sync  (Syncronize) pada Mendeley 

Desktop 

Artikel yg diunduh 

Sync 



Catatan: Setiap setelah melakukan aktifitas yang 
dilakukan di Mendeley desktop (unduh file dll) dan 

terhubung dengan jaringan internet, kita  harus selalu 
melakukan Syncronize, supaya aktifitas tersebut selalu 

tersimpan di Server Mendeley 



X. MEMASUKKAN BIBLIOGRAFI SUMBER RUJUKAN 
NON ONLINE(BUKU/ ARTIKEL TERCETAK, AV, dll) 

Tidak semua sumber rujukan (artikel/ buku) di Mendeley  berasal dari 
sumber on line, untuk sumber tercetak, AV dll,  kita  harus mengisikan 
bibliografi berdasarkan jenisnya di Mendeley, misal buku : 
Judul/Pengarang/Penerbit/tempat terbit/tahun terbit , artikel ilmiah: 
Judul artikel/Pengarang/Judul Jurnal/Volume/Nomor/Tahun Terbit. 

Pilih: Add Entry Manually, pilih jenis rujukan dan  
isikan bibliografinya 

Add entry manually 
Isi bibliografi 



XI. MENGHAPUS ARTIKEL 

Pilih artikel: klik kanan mouse, 
pilih delete documents 



XII. PENCARIAN ARTIKEL 
Cara I: Pilih Search: ketik judul/ subyek/ pengarang 
Cara II: Pilih Filter: Publications/ Author Keywords/Author/Tags/My 
Publications 

search 

Filter 



XIII. INSTALL MS WORD PLUG IN 

Pilih:  Tools ---Install Ms Word Plug in  
(catatan: ketika proses install, Ms Word 

jangan dibuka/diaktifkan) 

Install Ms Word Plug In dilakukan untuk menghubungkan 
Mendeley Desktop dengan Ms Word dalam proses 
pembuatan  sumber kutipan dan daftar pustaka 



Buka Ms Word, Pilih Reference, muncul Insert 
Citation Mendeley, Insert Bibliography dan Open 

Mendeley 



XIV. MEMBUAT SUMBER KUTIPAN 
Arahkan cursor pada tempat yang akan dicantumkan sumber kutipan, 
bisa di awal atau di akhir kalimat (tergantung pada pilihan style daftar 
pustaka yang dipilih) 

Posisi cursor 



Pilih Style Daftar Pustaka-- Insert citation---tool box Mendeley---
ketik judul/pengarang/subyek atau pilih Go to Mendeley-- 

Tool box  

Insert Citation Pilihan Style Daftar Pustaka 



Pilih artikel untuk sumber kutipan---Pilih cite—
sumber kutipan otomatis muncul di Ms Word 

cite 

Pilih artikel 

Sumber Kutipan 



XV. MEMBUAT DAFTAR PUSTAKA 
Setelah Sumber Kutipan dicantumkan, pilih Insert 
Bibliografi,  maka Daftar Pustaka otomatis 
langsung tampil Insert Bibliografi 

Daftar Pustaka 


